PATVIRTINTA

Panevézio Rozyno progimnazijos
Direktoriaus 2023 m. birzelio 28 d.
isakymu Nr. V- 299

PANEVEZIO ROZYNO PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

PASKIRTIS

1.Panevézio Rozyno progimnazijos elektroninio dienyno naudojimo nuostatai (toliau - nuostatai),
skirti Panevézio Rozyno progimnazijos vidaus naudojimui, reglamentuoja pradinio ir pagrindinio
ugdymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmenag
tvarka.

2.Dokumentas nustato Panevézio Rozyno progimnazijos elektroninio dienyno (toliau - el.
dienynas) pildymo, prieziiiros ir administravimo tvarka remiantis pradinio ugdymo, pagrindinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu (2008
m. liepos 4 d. Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2022 m. geguzés 10
d. jsakymo Nr. V- 750 redakcija)).

3.Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose naudojamos savokos: Elektroninis dienynas -
dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas. Kitos
Tvarkos apra$o nuostatose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin.,
1C91, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

4. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi visi mokyklos bendruomenés nariai.

ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

5. El. dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas el. dienyno administratorius.

6. El. dienyno prieZiiirg vykdo pradinio ir pagrindinio ugdymo skyriy vedéjai.

7.Elektroniniu dienynu naudojasi visi mokyklos bendruomenés nariai, turintys jiems suteiktg
vartotojo varda ir slaptazodj.

ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

8. Mokyklos direktorius:

8.1. Skiria klasés auklétojus ir jsakymo kopija jteikia el. dienyno administratoriui;

8.2. Tvirtina klasiy, mobiliy grupiy sarasus ir jsakymo kopijas jteikia el. dienyno administratoriui;

8.3. Tvirtina pamoky ir neformalaus ugdymo tvarkarasScius ir jsakymo kopijas iteikia el. dienyno
administratoriui;

8.4. Paskirsto mokytojy kontaktines valandas ir jsakymo kopijas jteikia el. dienyno
administratoriui;

8.5. Uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, el.
dienyno duomeny iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas.



9. Mokyklos el. dienyno administratorius:

9.1. Nuolat tikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, papildo jy duomenis ir jraso trukstamus
mokytojus, mokinius;

9.2. Uzrakina ir atrakina dienyny pildymo funkcijas kiekvieno ménesio 15 dieng, o nuo
lapkriCio ir kovo mén., trimestry pazymiy pildymo funkcijas;

9.3. Suveda bitinus klasifikatorius: pamoky laika, trimestry intervalus, dalyky sarasg ir kt.;

9.4. Sukuria klases ir jraso klasiy vadovus;

9.5. Suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams, administracijai, mokiniy tévams;

9.6. Paruosia pazangumo atskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams;

9.7. Atlieka elektroninio dienyno Klaidy taisymg, nusiskundimy analize, teikia pasitlymus
mokyklos direktoriui ir el. dienyno tiekéjui dé¢l elektroninio dienyno pildymo;

9.8. El dienyne fiksavus trimestro, metinio ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo rezultata,
zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, metus, jie patvirtinami ,,uzrakinant® jrasytus
atitinkamo laikotarpio duomenis (jvertinima, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skaiciy iki
tos dienos 24 val.). Jei uzrakinus el. dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo® faktas fiksuojamas
surasant laisvos formos aktg zurnale.

10. Klasiy auklétojai:

10.1. Supazindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus) su el. dienyno naudojimu;

10.2. Tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

10.3. Tikrina ir primena tévams (globéjams, ripintojams) apie duomeny teisingg suvedima;

10.4. Pasiima i§ administratoriaus ir iSdalija reikiamus slaptazodzius mokiniams, mokiniy tévams
(globéjams, riipintojams);

10.5. Iveda praleisty pamoky pateisinimus, pildo klasés vadovo veikla, socialine ir pazinting
veikla;

10.6.Vidinémis zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
mokyklos elektroninio-dienyno administratoriumi;

10.7.Mokslo mety pabaigoje sudaro klasés mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy bylg ir
perduoda pavaduotojui ugdymui;

11. Dalyko mokytojai:

11.1. Sudaro savo mokomojo dalyko grupes, klases;

11.2. Pildo elektroninio dienyno grafas (Pamokos tema, klasés darbas, namy darbai, pamokos
tipas, paZymiai, nebuvimas pamokoje);

11.3. Ne véliau kaip pries savaitg el. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius
darbus;

11.4. Kontroliniy, savarankisky, testy ar ilgalaikiy darby jvertinimus suraso per 2 savaites;

11.5. Pamoky paZzymiai | dienyng suraSomi per savaite;

11.6. Ne vé¢liau kaip paskuting trimestro, mokslo mety dieng iSveda trimestro, mokslo mety
rezultatus;

11.7. Jeigu mokiniai turi trimestro ar metinius papildomus darbus, uzpildo trimestro ar metiniy
vertinimy papildomus darby jvertinimus;

11.8. Esant reikalui vidinémis zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
mokytojais, mokyklos elektroninio dienyno administratoriumi.

12. Socialinis pedagogas:
12.1. Stebi j rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;



12.2. Vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, progimnazijos administracija.
13. Visuomenés sveikatos specialisté - suveda mokiniy sveikatos duomenis.

MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

14. Mokiniy ugdymosi apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne.

15. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga Zodj,
tekstag ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja iStaiso, taciau mokykla privalo uztikrinti, kad
elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys,
kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data ir kt.).

16. Klasés auklétojas mokiniy mokymosi apskaitos suvestines sega i klasés byla, kurig perduoda
pradinio ar pagrindinio skyriaus ugdymo vedéjams.

17. El. dienyno administratorius iki paskutinés rugpjuc¢io mén . darbo dienos susitaria su el. dienyno
tiekéjais dél el. dienyno kopijos, perkelia el. dienyng j skaitmening laikmeng ir perduoda direktoriui.

18. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas lkimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodZzio 18
d. jsakymu Nr. V-1511 ,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklattiroje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. isakymu Nr. 925 , D¢l
Profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklattiros®, nustatyta laika*.

19. Patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas pradinio ir pagrindinio
ugdymo skyriaus vedéjai perduoda j archyva. Sios bylos tvarkomos remiantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.




